行政权力事项实施清单

公务员考试录用严重违纪违规行为处理

	1
	事项类型
	其他行政权力

	2
	基本编码
	

	3
	实施编码
	

	4
	事项名称
	主项名称
	公务员考试录用严重违纪违规行为处理

	
	
	子项名称
	

	5
	实施主体
	自治区公务员局

	6
	实施主体
性质
	法定机关

	7
	承办机构
	自治区公务员局考试录用处

	8
	联办机构
	无

	9
	办理地点
	南宁市星湖路北二里2-1号自治区公务员局考试录用处

	10
	办理时间
	工作日：上午8:00-12:00、下午15：00-18:00（夏季）
上午8:00-12:00、下午14：30-17:30（冬季）

	11
	咨询及
监督电话
	咨询电话
	0771—5880964

	
	
	监督电话
	0771—5853361

	12
	设定依据
	1.《公务员录用规定（试行）》（2007年11月6日人事部令第7号发布，自发布之日起施行）第九条  省级公务员主管部门负责本辖区公务员录用的综合管理工作。 第三十五条  对违反录用纪律的报考者，视情节轻重，分别给予批评教育，取消考试、考察和体检资格，不予录用或取消录用等处理。其中，有舞弊等严重违反录用纪律行为的，五年内不得报考公务员。构成犯罪的，依法追究刑事责任。
2．《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》（2016年8月19日人力资源和社会保障部令第30 号发布，自2016年10 月1 日起施行）第四条  公务员主管部门、招录机关和考试机构及其他相关机构按照公务员考试录用法律法规等规定的职责权限，对报考者和工作人员违纪违规行为进行认定与处理。

	13
	实施对象
	在广西考试录用公务员中出现的严重违纪违规报考者

	14
	行使层级
	此事项属于自治区、设区的市两级分级管理

	15
	权限划分
	根据《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》（2016年8月19日人力资源和社会保障部令第30号发布，自2016年10月1日起施行）第五、七、八、九、十、十一、十五条规定：
（1）报考者有下列严重违纪违规行为的，由自治区公务员主管部门作出处理：
①报名阶段，自治区招录机关的报考者有第五条规定的严重违纪违规行为的；
②笔试阶段，报考者有第七条规定的严重违纪违规行为的；
③面试阶段，自治区招录机关的报考者有第七条规定的严重违纪违规行为的；
④笔试、面试阶段，报考者有第八条、第九条规定的严重或特别严重违纪违规行为的；
⑤体检、考察阶段，自治区招录机关的报考者有第十条、第十一条规定的严重违纪违规行为的。
  （2）报考者有下列严重违纪违规行为的，由市级公务员主管部门作出处理：
①报名阶段，市级以下招录机关的报考者有第五条规定的严重违纪违规行为的；
②面试阶段，市级以下招录机关的报考者有第七条规定的严重违纪违规行为的；
③体检、考察阶段，市级以下招录机关的报考者有第十条、第十一条规定的严重违纪违规行为的。

	16
	行使内容
	根据《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》（2016年8月19日人力资源和社会保障部令第30号发布，自2016年10月1日起施行）第五、七、八、九、十、十一条规定：
报考者有下列严重违纪违规行为的，由自治区公务员主管部门作出处理：
①报名阶段，自治区招录机关的报考者有第五条规定的严重违纪违规行为的；
②笔试阶段，报考者有第七条规定的严重违纪违规行为的；
③面试阶段，自治区招录机关的报考者有第七条规定的严重违纪违规行为的；
④笔试、面试阶段，报考者有第八条、第九条规定的严重或特别严重违纪违规行为的；
⑤体检、考察阶段，自治区招录机关的报考者有第十条、第十一条规定的严重违纪违规行为的。

	17
	通办范围
	无

	18
	办结时限
	法定办结
时限
	无

	
	
	承诺办结
时限
	16个工作日

	19
	实施条件
	《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》（2016年8月19日人力资源和社会保障部令第30号发布，自2016年10月1日起施行）
第五条  报考者提供的涉及报考资格的申请材料或者信息不实的，由负责资格审查工作的招录机关或者公务员主管部门给予其取消本次报考资格的处理。报考者有恶意注册报名信息，扰乱报名秩序或者伪造学历证明及其他有关材料骗取考试资格等严重违纪违规行为的，由中央一级招录机关或者设区的市级以上公务员主管部门给予其取消本次报考资格的处理，并记入公务员考试录用诚信档案库，记录期限为五年。
第七条  报考者在考试过程中有下列严重违纪违规行为之一的，给予其取消本次考试资格的处理，并记入公务员考试录用诚信档案库，记录期限为五年：
（一）抄袭、协助抄袭的；
（二）持伪造证件参加考试的；
（三）使用禁止自带的通讯设备或者具有计算、存储功能电子设备的；
（四）其他应给予取消本次考试资格处理的严重违纪违规行为。
报考中央机关及其直属机构公务员的，由中央公务员主管部门或者中央一级招录机关作出处理。报考地方各级机关公务员的，由省级公务员主管部门或者设区的市级公务员主管部门作出处理。
第八条   报考者在考试过程中有下列特别严重违纪违规行为之一的，由中央公务员主管部门或者省级公务员主管部门给予其取消本次考试资格的处理，并记入公务员考试录用诚信档案库，长期记录：
（一）串通作弊或者参与有组织作弊的；
（二）代替他人或者让他人代替自己参加考试的；
（三）其他情节特别严重、影响恶劣的违纪违规行为。
第九条  报考者之间同一科目作答内容雷同，并有其他相关证据证明其作弊行为成立的，视具体情形按照本办法第七条、第八条的规定处理。
第十条  报考者在体检过程中隐瞒影响录用的疾病或者病史的，由招录机关或者公务员主管部门给予其不予录用的处理。有串通工作人员作弊或者请他人顶替体检以及交换、替换化验样本等严重违纪违规行为的，由招录机关或者公务员主管部门给予其不予录用的处理，并由中央一级招录机关或者设区的市级以上公务员主管部门记入公务员考试录用诚信档案库，记录期限为五年。
第十一条  报考者在考察过程中有弄虚作假、隐瞒事实真相或者其他妨碍考察工作正常进行行为的，由负责组织考察的招录机关或者公务员主管部门给予其不予录用的处理。情节严重、影响恶劣的严重违纪违规行为，由中央一级招录机关或者设区的市级以上公务员主管部门记入公务员考试录用诚信档案库，记录期限为五年。
 第十五条  试用期间查明报考者有本办法所列违纪违规行为的，由中央一级招录机关或者设区的市级以上公务员主管部门取消录用并按照本办法的有关规定给予其相应的处理。
[bookmark: _GoBack] 任职定级后查明有本办法所列违纪违规行为的，给予其辞退处理或者开除处分。

	20
	申请材料
	

	21
	特殊环节
（含中介服务）
	环节名称
	无

	
	
	办结时限
	无

	22
	审查方式及标准
	

	23
	办理流程
	详见附件1

	24
	数量限制
	

	25
	收费标准
及其依据
	是否收费
	不收费

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无

	26
	结果名称
	公务员考试录用违纪违规行为处理决定书

	27
	结果样本
	详见附件2

	28
	办件类型
	

	29
	办理形式
	

	30
	预约办理
	

	31
	网上支付
	

	32
	物流快递
	

	33
	运行系统
	无

	34
	常见问题及注意事项
	

	35
	责任事项
	1.受理责任：报考者发生严重违纪违规行为后，招录机关或者考试机构应如实记录并收集上报反映违纪违规行为事实的基本材料，材料齐全、记录准确的予以受理，对材料不全、记录不清的一次性告知补齐材料。
2.审核责任：承办处室对报考者违纪违规的事实和情节轻重进行审核并提出意见，呈阅卷领导小组讨论审批。
3.决定责任：经阅卷领导小组批准,作出是否同意对严重违纪违规行为进行处理的决定，同意则按时告知申请单位，不同意则告知申请单位，并退回材料。
4.告知责任：制作严重违纪违规告知书或者公示，告知处理结果及报考者陈述、申辩、申请复核或者提出申诉的权利。
5.复核责任：根据报考者申请，复核处理结果，并将复核结果告知报考者。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	36
	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及其相关工作人员应承担相应的责任：
1.对符合严重违纪违规处理条款的报考者不处理或减轻处理。
2.对不应处理的乱处理。
3.其他违反政策规定的行为。

	37
	备注
	




廉政风险点

	风险点数量
	表现形式
	等级
	防控措施
	责任人

	4
	审查环节：收受好处，对特定关系人的申请材料审查不严格、不公正
	高
	1.加强政策法规学习和党风廉政教育，提高依法行政水平，增强廉洁从政责任感。严格执行《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》（人社部第30号令）有关规定。
2.健全违纪违规处理工作机制。明确分工，层层把关。首先会同招录机关或人事考试机构提出初步处理意见，提交自治区公务员考试阅卷领导小组审定。必要时，提交自治区公务员局局务会审定。
3.加强制度建设。研究制订我区公务员考试违纪违规处理实施细则，不断规范操作规程。

	自治区公务员局考试录用处经办人

	
	审核环节：对特定关系人的申请材料不按照规定进行严格审核
	低
	
	自治区公务员局、自治区招录机关和广西人事考试院的经办人、负责人

	
	相关领导没能严格审批、把关
	低
	
	分管局领导和阅卷工作领导小组负责人

	
	对特定关系人的申请事项，不按照规定审议
	低
	
	各环节有关人员



附件：1.公务员考试录用严重违纪违规行为处理流程图
2.公务员考试录用违纪违规行为处理决定书





附件1
公务员考试录用严重违纪违规行为处理流程图
（法定办结时限：无，承诺办结时限：16个工作日）
 (
招录机关提交材料
申请人提出申请
) (
承办处室首问责任人对申请当场审查作出处理
) (
作出不予受理决定并告知向有关单位申请
) (
不属于本部门职权范围的
) (
申请材料不齐全、不符合法定形式
) (
当场一次性告知申请人补正的全部内容
) (
自治区公务员局考试录用处承办人初审，提出初步处理意见（限
8
个工作日）
) (
自治区公务员局考试录用处负责人复审处理意见（限
4
个工作日）
) (
申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理
)









	
 (
制作处理决定告知书并送达申请人（限
5
个工作日，不计算在承诺办结时限内）
) (
局领导审批处理决定文件（限
2
个工作日）
) (
提交阅卷工作领导小组审定处理意见（限
2
个工作日）
)









附件2
公务员考试录用违纪违规行为
处理决定书

编号：

xxx考生（身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxxx）
你在参加广西壮族自治区年度公务员考试录用中，在xxxxx（笔试或面试或体检或考察）环节有xxxxxxxxxxxxxxxxxx的违纪违规情形。根据《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》第x条第xx款的规定，给予取消本次考试资格的处理，并记入公务中考试录用诚信档案库，记录期限为五年（或长期记录）。
如对处理决定不服，可自收到本处理决定书之日起60日内依法申请行政复议，或者自收到本处理决定之日起六个月内依法提起行政诉讼。


                        广西壮族自治区公务员局
                               年   月  日



