附件3
委托调解函

XX调解组织或者个人（姓名）：

    本委受理的申请人XXX与被申请人XXX（写明案由）争议一案（案号），根据案件情况及实际需要，为妥善化解争议，根据《劳动人事争议仲裁办案规则》（人力资源和社会保障部令第33号）等有关规定，现委托你组织或者个人（姓名）进行调解。现将该案相关材料移送你组织或者个人（姓名），请依法主持调解。自当事人同意委托调解之日（X年X月X日）起十个工作日内未达成调解协议的，请将调解情况函复本委。

    仲裁员：XX  联系电话：XX

    附件：１.仲裁申请书

          ２.仲裁答辩状

          ３.证据材料

                        XX劳动人事争议仲裁委员会

                                 年   月   日

